T.C.

SOLHAN KAYMAKAMLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA ] ) _ ] HIZMETIN
VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER
NO 3 5 TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC SURE)
Cesitli konularda vatandag miiracaatlarinin ilgili . .
1 Kuruma havalesi Dilekce 10 dakika
2 Vatandaslarin dilekgelerinin cevaplanmasi Dilekce 30 gln
Yiiksek okul 6grencilerinin staj taleplerinin D T,C ' K.Im“k Nurparas1 bulunan talE:p dll‘ekges1 .
3 alinmasi 2) Ogrenim belgesi ve okuldan alacag stajyapmasi 5 dakika
gerektigine dair belge
1) Dilekce
2) Miiracaat eden hakiki sahislarin niifus clizdani, hakiki ve
4 Tanitict Bayraklarin Kullanma Izni ve Tescil Islemi hiikmi sahislarla tesislerin adresleri _ _ 30 qi
3) Tanitict Bayragin iizerindeki isaretlerin anlami ile hangi gun
amagla kullanacagina dair agiklama
4) Sirketler I¢in yonetim kurulu karari
5) Boyu eninin 1,5 kat1 olan 3 adet tanitic1 bayrak
1) Isyeri Agma ve Calistirma Ruhsat1 Fotokopisi
2) Vergi Levhasi Fotokopisi
3) Ticari Sicil Kayd1 (Esnaf ve Sanatkarlar Oda Bagkanlig1)
. 4) Isyeri Sahibi ve Sorumlu Miidiir Niifus Ciizdan Fotokopisi 15 is Giinii
_Ticari Amagla Internet Toplu Kullanim Saglayici 5) Sabit IP Adresleri (Telekom Onaylr) ?
S |izin Belgesi Islemi . :
6) Filtreleme Yazilimimin Belgesi
7) Filtreleme Donaniminin Belgesi
8) Mesul Mudur Belgesi Sirketler i¢in (Belediyeden)
6 3071 sayili Dilekge Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun | Dilekge (Ad1, Soyadi, Agik Adresi bulunan imzal dilekgeler) 30 Gin

Kapsaminda Yapilan Bagvurular




4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu Kapsaminda

Bagvuru Formu / Dilekge

! Yapilan Bagvurular 15 Gln
Cimer Miiracaatlari Cumbhurbaskanlig1 iletisim Merkezi Sisteminden Gelen Dilekge .
8 15-30 Gun
ve Bagvurular
Basvuru Dilekgesi Ekinde;
e Ayrntili Olay Yeri Tutanagi
e Kesin Saglik Kurulu Raporu
2330 sayilt Nakdi Tazminat ve Aylik Baglanmasi e Gorev Emri Sureti
Eakkmda (Ii<allqmlin ve IUlygu}ama Yénetmeligi ¢ Olii Muayene ve Otopsi Tutanag: 30 Giin
9 apsamindaki s ve Islemler e Veraset ilam
e Vukuatli Niifus Kayit Ornegi
e Olaya iliskin (varsa) Savcilik ve Mahkeme Belgeleri
(Karar, Fezleke vs.)
1) Tasdik edilecek resmi belge
2) Belgeyi getiren kisinin, izerinde T.C. Kimlik Numaras1 yer
alan kimligi Tamamlanma siiresi
3) Belgeyi getiren kisi, yabanci ise pasaportu veya ikamet tasdik edilecek evrakin
10 Apostil/Normal Tasdik tezkeresi adedine gore
4) Sirketler veya vize firmalari tarafindan, farkl kisilere ait degismektedir.
belgeler getirilmesihalinde, sirketin antetli kagidina
diizenlenmis ve kisilerin isimlerinin yer aldig: liste
11  |ilge Insan Haklar1 Kuruluna yapilan basvurulari e Dilekce
kabul etmek ve sonu¢landirmak e Sikayet ile ilgili bilgi ve belgeler 30 Gin
1) Etkinligin yapilmasindan en az 48 saat once ve ¢alisma
saatleri i¢inde etkinligin amaci, yapilacag: yer, giin, Etkinlik bildiriminin,
baslayis ve bitis saatlerini belirten, fiili ehliyetine sahip  fetkinliin yapilmasindan
onsekiz yasin1 doldurmus en az 7 (yedi) kisiden olusan  |en az 48 saat 6nce ve
diizenleme kurulu imzali bildirim dilekgesi. (Bildirim caligma saatleri icinde
12 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiirtiytisleri dilekgesinde, diizenleme kurulu bagkan ve iiyelerinin T.C. [yapilmas1 gerekmekte
Kanununda yer alan bildirimleri kabul etmek Kimlik numaralari, adli sicil beyanlari, adresleri, telefon plup, etkinlik tarihine
numaralari, meslekleri ve galisma yerlerini belirtilecektir.) [kadar
2) Program, afis, pankart, el ilani, slogan metinleri sonuc¢landirilmaktadir.
(Duizenleme Kurulu imzal1)
3) Basvuran Tiizel Kisilik ise, onayl1 Yonetim Kurulu Karar

Ornegi




13

3071 Sayili Dilek¢e Hakki Kanununa istinaden
yapilan miiracaatlar

Kaymakamligimiza yapilan yazili veya elektronik bagvuru

30 Gin

14

4483 Sayili1 Devlet Memurlar1 ve Diger Kamu
Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanuna
istinaden yapilan miiracaatlar

Kaymakamligimiza yazili ve elektronik ortamda yapilan sikayet,
ihbar ve itiraz bagvurulari

30+15 Gun

15

4483 Sayil1 Kanun Uyarinca Alinan Kararlara Itiraz

4483 sayil1 Kanun uygulamasi kapsaminda Kaymakamligimizca
verilen karar ve onaylara yapilacak itirazlar yazili olarak
Kaymakamligimiza sunulmaktadir. Kaymakamligimizca itiraza
konu dosya goriisiilmek iizere Bolge Idare Mahkemesine
gonderilmektedir.

3-6 Ay

16

CIMER’e (Cumhurbaskanligi iletisim Merkezi)
yapilan Miiracaatlar

CIMER Sistemi iizerinden yapilan bagvuru

15-30 Gun

17

657 say1li Devlet Memurlar1 Kanunu 125. madde
Disiplin Islemleri

Disiplin cezalarina kars1 yapilan itirazlar Valiligimize yazili
olarak yapilmaktadir.

30-45 Gln

18

Dernek Kurulusu

1) Gergek veya tiizel en az 7 kisilik kurucunun imzalarini
tastyan Dernek Kurulus Bildirimi. (Ek-2) (1 adet
doldurulacak ve miilki idare amiri tarafindan havale
edilecek)

2) Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis Il merkezi
i¢in 2, Ilgeler i¢cin 3’er adet dernek tiiziigii,

3) Yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin
ad1, soyadi, adresi, telefonu ve imzalarini belirten liste,

4) Dernek Merkezi olarak gosterilen adresin igyeri veya
mesken oldugunu belirtir belge, (mesken ise kat
maliklerinden alinan muafakat) ( Dernekler
Yonetmeliginin 5. maddesi geregince)

Kurulus
5 Dakika

Tuzik inceleme
5-60 Giin

19

Tiiziik Degisikligi

Genel kurul sonucunun DERBIS’ten bildirilmesine miiteakip miilki
idare amirligine verilecek evraklar;

1- Genel kurul toplant1 tutanagi,

2-Tiiziigin degisen maddelerin eski-yeni hali (mevcut veya segim
yapildiysa yeni yonetim kurulu tarafindan her sayfasi imzali)

3-Yeni sekliyle hazirlanmig, mevcut veya segim yapilmissa yeni
yonetim kurulu iiyelerinin salt cogunlugunca her sayfasi imzalanmis 2
adet tiiziikk. ( Dernekler Yonetmeliginin 17. maddesi geregince)

1-60 Gln
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Dernek Organlarinda Degisikligin Bildirilmesi

Degisikligin meydana geldiginden itibaren 30 giin i¢inde
DERBIS sifresi ile dernek yoneticileri tarafindan bildirim
yapilabilmektedir.

30 Dakika

21

Beyanname Verilmesi

DERBIS sifresi ile dernek yéneticileri tarafindan bildirim
yapilabilmektedir.

30 Dakika

22

Yerlesim Yeri Degisikliginin Bildirilmesi

Degisikligin meydana geldigi tarihten itibaren 30 giin i¢inde
DERBIS sifresi ile dernek yoneticileri tarafindan bildirim
yapilabilmektedir.

30 Dakika

23

2860 Sayili Kanuna Gore Yardim Toplama
Basvurusu

1- Gergek kisilerden, yardim toplamanin amaci, sekli, stresi,
ne miktarda yardim toplanacagi, yardim toplama faaliyetinin
siirdiiriilecegi 11 ve ilgeler, yardim toplamada kullanilacak
makbuz miktar1 ve bu faaliyette ¢alistirilacak kisi sayisin
(sorumlu kurul) belirten dilek¢e.(Gergek kisiler i¢in sorumlu
kurul en az 3 kisiden olusur, tiizel kisilerin sorumlu kurulu
yonetim organlaridir.)

2-Tizel kisilerden, yardim toplamanin amaci, sekli, siiresi,
faaliyet alani, ne miktarda yardim toplanacagi ve faaliyette
bulunacaklarin isimlerini ihtiva eden yonetim kurulu kararinin da
eklenecegi dilekge.

3- ikiser adet vesikalik fotograf.

4-Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayacak rapor,
proje sozlesme, protokol, ingaat ruhsati ve kesif Ozeti.

5- Yardim toplama faaliyetinde kamu gorevlileri varsa, 2860
say1l1 Kanun 13. maddesi hiikiimleri sakli kalmak sartiyla
bunlarla ilgili miilki amirden alinan izin belgesi.

6- Kurumlarin yardim toplama faaliyetlerinde; personel es
veya ¢ocuklar i¢in merkez ve tasra tegkilatinda c¢alisanlardan
yardim toplanabilmesi, kurum yetkili amirinin onay1 ile en az ig
kisilik yardim toplama komisyonunun olusturulmasi ve ilgili
valiligin verecegi izne miiteakip bankada hesap agtirilmasi yolu
ile yaptirilacaktir. Kurumun digindaki kisi ve kuruluglarin yardim
toplama faaliyetlerinde ise yukarida belirtilen bilgi ve belgelerin
tamamlanmasi ve en az {i¢ kisilik yardim toplama komisyonu
olusturulmasi suretiyle faaliyet alanina gore ilgili miilki amirlige
miiracaatta bulunulmasi. NOT: Yardim Toplama faaliyetinin
amac ve kapsamina gore ayrica belge talep edilebilmektedir.
(2860 sayili1 Yardim Toplama Kanunu)

5-60 Gin




24 |Dernegin Feshi 1-Tasfiye Tutanagi (1 Adet),
2- Kongre Tutanagi (1 Adet), (Toplantinin ertelenmesi
halinde erteleme tutanagi) 1 Gin
3-Genel kurul karar fotokopisi (Dernekler Yonetmeliginin 89.
maddesi geregince)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

i1k Miracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri

isim : Omer Ozcan AYDIN isim : Mustafa Hamit KIYICI
Unvan : Ilce Yazi Isleri Muduri Unvan : Kaymakam

Adres : Hiikiimet Konagi Adres : Kaymakamlik Makami
Tel 04267112002 Tel 104267112002

Faks 10426 711 23 46 Faks 10426 711 23 46




