SOLHAN NUFUS MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

Etkin, verimli, hesap verebilir, vatandas beyanina giivenen ve seffaf bir kamu yonetimi olusturmak; kamu hizmetlerinin hizli, kaliteli,
basitlestirilmis ve diisiik maliyetli bir sekilde yerine getirilmesini saglamak icin, idarelerin uymasi gereken usul ve esaslar1 diizenlemek amaciyla,
Bagbakanlik tarafindan hazirlanan Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Yénetmelik 31.07.2009 tarih ve 27305
sayil1 Resmi Gazete' de yayimlanarak yiiriirliige girmistir. Anilan Ydnetmelik hiikiimleri geregince hazirlanan Solhan Niifus Miidiirliigii Hizmet
Standartlar1 Tablosu asagiya ¢ikarilmistir.

SIRA VATANDASA SUNULAN BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
. 1-Anne veya babanin Niifus ciizdani ile bagvurmasi
1 Dogum Tescil Islemleri 2-Dogum Raporu (var ise) 7 Dakika
‘ 1-Evlendirme Memurlugu tarafindan iki 6rnek Mernis Evlendirme
2 Evlenme Islemleri Bildiriminin Miidirligiimiize gonderilmesi 8 Dakika
3 Bosanma iglemleri 1-Kesinlesmis Mahkeme Karari (2 adet) 7 Dakika
) . 1-Oliim olayin1 bildirmekle yiikiimlii gérevlilerce diizenlenmis 2 adet mernis
4 Olim Islemleri oliim tutanagi 6 Dakika
1-Oliim olayin1 gdsterir belge ile basvurulmasi halinde niifus miidiirliiklerince
) dizenlenir ve gerekli islem yapilir. Tahkikat Sonucuna gore
5 Olii oldugu halde aile kiitiglinde 2-Herhangi bir belge ibraz edilememesi durumunda, 6liim olaymin dogrulugu | 10 veya 15 giin
sag gorlinenler niifus miidiirliigiince tahkik ettirildikten sonra diizenlenecek 6liim tutanagi
Miilki Idare Amirinin emri ile isleme konulur.
Kayit Diizeltilmesi (Yas, Isim ve
6 Soyadi tashihi) Kesinlesmis 2 adet mahkeme karar1 6rnegi 8 Dakika




Sakl1 niifus islemlerinde

7 Sakl1 Niifus Sakl1 niifus oldugunu beyan edenin dilekge ile ikamet ettigi yer Miilki idare kesin bir sire belirtilmez
Amirligine Miiracaat etmesi (tahkikat asamasina bagli)
1-Eski Niifus ciizdani ile kisinin son halini gosterir bir adet biyometrik fotograf
,15 yas ve Ustll olanlarin  biyometrik verisi alinacagindan kendisinin bagvurmasi

Verinin alinmasina gore
2-Niifus ciizdaninin kayip olmasi veya kimliginde fotograf bulunmamasi halinde, | 5- 10 dakika arasi
8 Kimlik Kart1 Miiracaati kendisini tanitic1 fotografli ehliyet, 6grenci kimlik karti, memur kimligi,
Uluslararasi Aile Clizdan1 vb. veya anne, baba, kardes es ve ¢ocuklardan birisinin | Tahkikata gonderilmesi
bayani, ayrica bilgi ve belgelerden siipheye diisiilmesi halinde kolluk halinde, tahkikat evraki
Kuvvetlerince sorusturma yapildiktan sonra kimlik kart1 miiracaati alinr. gelmesi beklenecektir.
Yerlesim yeri veya diger adres muhtarligindan veya ¢alisilan kurumdan Aile
9 Uluslararas1 Aile Ciizdan1 Diizenleme | clizdani talep belgesi ve eslere ait 2 ser adet fotograf 10 Dakika
10 Niifus Kayit Ornegi Verilmesi 1-Almaya yetkili kisilerin niifus clizdani ile bagvurmasi 1 Dakika
11 Yerlesim Yeri Belgesi Verilmesi 1-Almaya yetkili kisilerin niifus ciizdani ile bagvurmasi 1 Dakika
1-Beyanda bulunan niifus ciizdani(kendisini tanitir bir kimlik kart1)
2-Kisinin s6zlii beyani esas alinir. Ancak beyan edilen adreste halen bir
12 Adres Degisikligi Beyani bagkasinin oturdugu tespit edilirse, kisiden adres beyanini teyit edici kendisi adina | 5 Dakika
elektrik, su, telefon faturasi, noterden tasdikli kira sdzlesmesi ve tapu kaydi gibi
belgeler istenecektir.
13 Tanima Tescil Islemleri
Tantyan babanin kimligi ile bagvurmasi 10 Dakika
14
Vatandasliktan Cikma 1-Vatandasliktan ¢ikma belgesi (Form F) 10 Dakika
15 1-Pasaport harcini yatirmak
Pasaport Bagvurusu 2-Niifus Ciizdan1 veya Kimlik Karti 10 Dakika
1-Siirticti belgesi licretini yatirma
16 Siirticii Belgesi Bagvurusu 2-Niifus Ciizdani veya Kimlik Kart1 10 Dakika




1-Almaya yetkili kisinin beyan1 ve beyan sahibine ait niifus clizdani

3 Dakika

17 Cok Dilli Belgeler

18 Evlat Edinme 1-Kesinlesmis Mahkeme Karar1 (2 Ornek) 10 Dakika

19 Gaiplik 1-Kesinlesmis Mahkeme Karar1 (2 Ornek) 10 Dakika
1-Kesinlesmis Mahkeme Karar1 (2 Ornek)

20 Evliligin feshi veya iptali 10 Dakika

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Tel-Faks No:

10426 711 20 58

Ikinci Miiracaat yeri :Solhan Kaymakamlig

[k Miiracaat Yeri : Solhan Nufus Miidiirliigii
Adi Soyadi :Mehmet BAYMAZ Adi Soyadi
Unvani : Nufus Madard Unvani
Adres : Hiikkiimet Konag1 Solhan/Bingdl Adres

Tel —Faks No:

:Mustafa Hamit KIYICI
:Kaymakam

:Hiikiimet Konag1 Solhan
:0426 711 20 02




