
SOLHAN İLÇE ÖZEL İDARE MÜDÜRLÜĞÜ 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 

 

 
 

SIRA 

NO 

 

 
VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI 

 

 
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

 
HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ SÜRE) 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

 

 

 

 

 

 

 

İşyeri Açma ve Çalıştırma Ruhsatı 

1- Dilekçe 

 
2- Vergi Levhası 

 
3- Tapu kaydı veya Kira kontratı 

4- Sabıka Kaydı 

5- Oda Sicil Kaydı 

6- Sağlık Raporu 

7- İşyerine ait Sıhhi Müessese Raporu 

8- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 

9- Yerleşim yeri belgesi 

 
10- Üç adet fotoğraf 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10 Gün 

2 Vergi Kayıtlarının vatandaşlara verilmesi Dilekçe 1 Saat 

3 Bilgi Edinme Kanunu Kapsamında Yapılan Başvurular Başvuru Formu / Dilekçe 
15 Gün 

 

4 

Muhtar Talepleri Muhtarların yapmış olduğu talepler değerlendirilmek üzere bir üst 

birime bildirilmektedir. 

1 Saat 



 

 
5 

 
 

Kesin Teminatların İadesi 

1- Resmi Yazı 

 
2- Vergi borcu yoktur yazısı 

3- SSK borcu yoktur yazısı 

 
 

1 Saat 

6 İlçe Milli Eğitim Harcamaları Devlet Harcama Belgeleri Yönetmeliğine uygun şekilde hazırlanan 

ödeme emirleri Harcama Yetkilisi (Kaymakam) tarafından 

imzalandıktan sonra 

1 Gün 

7 
 
 

Belediye Sınırları Dışında Numarataj Hizmetleri 

1- Talep yazısı 

2- Tapu Kaydı 

3- Kaymakamlık üst yazısı 

4- Adres beyan formu 

5- Komisyon tutanağı 

 
 

1 Gün 

8 
 

 

 

 

 

Köy ve mezralarda ilk defa yapılacak yapılara yapı izni 

verilmesi 

1- Dilekçe ile kimlik fotokopisi 

 
2- İlgili Tapu Müdürlüğünden Güncel Tapu Bilgisi (Müştereği olması 

durumunda müştereklerin kimlik fotokopisine el yazısı ile yazılmış 

muvafakatı) 

 
3- Koordinatlı Kroki ( Kadastro Müdürlüğünden alınacak ) 

4-Muhtarlık İzni ( Köy İhtiyar Heyeti kararı ) 

5-Tek katlı yapı ise mimari proje, iki katlı yapı ise statik ve elektrik 

projesi eklenecek. ( bu evraklar serbest piyasadan temin edilip, İl Özel 

İdaresi Mühendislerince onaylatılacak.) 

 

 

 

 

 

1 Hafta 

 

 

 

 

 



Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 

 

 

 
İlk Müracaat Yeri: İkinci Müracaat Yeri: 

 

İsim 

Unvan 

Adres 

: Cahit ÇABADAK 

: İlçe Özel İdare Müdürü 

: Solhan Hükümet Konağı 

İsim 

Unvan 

Adres 

:Mustafa Hamit KIYICI 

: Kaymakam 

: Solhan Hükümet Konağı 

Tel : 0 426 711 20 02 Tel : 0 426 711 20 02 
Faks : 0 426 711 23 46  Faks : 0 426 711 23 46 

 


